
B U P A T I B E R A U 
PROVINSI KALIMANTAN T I M U R 

P E R A T U R A N B U P A T I B E R A U 

NOMOR 30 TAHUN 2017 

TENTANG 

TATA CARA P E N G E L O L A A N DAN P E M B E R I A N LAYANAN INFORMASI 
DAN D O K U M E N T A S I D I L INGKUNGAN P E M E R I N T A H D A E R A H 

D E N G A N RAHMAT T U H A N YANG MAHA E S A 

B U P A T I B E R A U , 

Menimbang : a . bahwa Informasi Publ ik merupakan h a k 
warga negara dan menjadi sa l ah sa tu 
kewaj iban penyelenggara negara u n t u k 
memenuh i h a k tersebut sesua i ketentuan 
peraturan perundang-undangan; 

b. bahwa berdasarkan ketentuan Pasa l 13 ayat 
(1) Undang-Undang Nomor 14 T a h u n 2008 
tentang Keterbukaan Informasi Publ ik, 
u n t u k mewujudkan pelayanan cepat, tepat 
dan sederhana setiap B a d a n Publ ik 
menun juk Pejabat Pengelola Informasi dan 
Dokumentas i ser ta membuat dan 
mengembangkan s is tem penyediaan layanan 
informasi secara cepat, mudah dan wajar 
sesua i dengan petunjuk teknis s tandar 
l ayanan Informasi Publ ik yang ber laku 
secara nas iona l ; 

c. b a h w a Peraturan B u p a t i B e r a u Nomor 37 
T a h u n 2014 tentang T a t a Ker ja dan Pejabat 
Pengelola Informasi dan Dokumentas i di 
L ingkungan Pemerintah Kabupaten B e r a u 
s u d a h t idak sesua i , sehingga per lu diganti; 

d. bahwa berdasarkan pert imbangan 
sebagaimana d imaksud da lam h u r u f a , 
h u r u f b dan h u r u f c, per lu menetapkan 



Pera turan B u p a t i tentang T a t a C a r a 
Pengelolaan dan Pemberian L a y a n a n 
Informasi dan Dokumentas i d i L ingkungan 
Pemerintah Daerah ; 

Mengingat : 1. Pasa l 18 ayat (6) Undang Undang Dasa r 
Negara Republ ik Indonesia T a h u n 1945; 

2. Undang-Undang Nomor 27 T a h u n 1959 
(Lembaran Negara Republ ik Indonesia T a h u n 
1959 Nomor 72) tentang Penetapan Undang-
Undang Darura t Nomor 3 T a h u n 1953 
tentang Pembentukan Daerah T ingkat I I di 
Ka l imantan (Lembaran Negara Republ ik 
Indonesia T a h u n 1953 Nomor 9) sebagai 
Undang-Undang (Memori Penje lasan D a l a m 
T a m b a h a n Lembaran Negara Republ ik 
Indonesia Nomor 1820) ; 

3. Undang-Undang Republ ik Indonesia Nomor 
14 T a h u n 2008 Tentang Keterbukaan 
Informasi Publ ik (Lembaran Negara Republ ik 
Indonesia T a h u n 2008 Nomor 6 1 , Tambahan 
Lembaran Negara Republ ik Indonesia Nomor 
4846) ; 

4. Undang-Undang Nomor 2 3 T a h u n 2014 
tentang Pemer intahan Daerah (Lembaran 
Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2014 
Nomor 244, T a m b a h a n Lembaran Negara 
Republ ik Indonesia Nomor 5587) 
sebagaimana te lah d iubah beberapa ka l i 
t e rakhir dengan Undang- Undang Nomor 9 
T a h u n 2015 tentang Perubahan Kedua a tas 
Undang-Undang Nomor 23 T a h u n 2014 
tentang Pemer intahan Daerah (Lembaran 
Negara Republ ik Indonesia T a h u n 2015 
Nomor 58, T a m b a h a n Lembaran Negara 
Republ ik Indonesia Nomor 5679) ; 

5. Pera turan Menteri D a l a m Negeri Nomor 3 
T a h u n 2017 tentang Pedoman Pengelolaan 
Pe layanan Informasi dan Dokumentas i di 
L ingkungan Kementer ian D a l a m Negeri dan 
Pemerintah Daerah ( Ber i ta Negara Republ ik 
Indonesia T a h u n 2017 Nomor 157); 

MEMUTUSKAN 

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG TATA CARA 
PENGELOLAAN DAN PEMBERIAN LAYANAN 
INFORMASI DAN DOKUMENTASI D I 
LINGKUNGAN PEMERINTAH DAERAH 
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BAB I 
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

D a l a m Pera turan B u p a t i i n i yang d imaksud dengan : 
1. Daerah ada lah Kabupaten B e r a u ; 
2. Pemerintah Daerah ada lah B u p a t i sebagai u n s u r 

penyelenggara Pemer intahan Daerah yang memimpin 
pe laksanaan u r u s a n pemer intahan yang menjadi kewenangan 
daerah otonom Kabupaten B e r a u ; 

3 . In formasi ada lah keterangan, pernyataan, gagasan, dan tanda-
tanda yang mengandung n i la i , m a k n a , dan pesan, baik data, 
fakta m a u p u n penje lasannya yang dapat di l ihat, didengar, dan 
dibaca yang d isa j ikan da lam berbagai k emasan dan format 
sesua i dengan perkembangan teknologi informasi dan 
komun ikas i secara elektronik a t aupun nonelektronik; 

4. Dokumentas i ada lah pengumpulan, pengolahan, penyusunan , 
dan pencatatan dokumen, data, gambar, dan s u a r a u n t u k 
bahan informasi publ ik. 

5. Informasi Pub l ik ada lah informasi yang d ihas i lkan , d is impan, 
dikelola, d ik i r im, dan/a tau di ter ima oleh s u a t u B a d a n Pub l ik 
yang berka i tan dengan penyelenggara dan penyelenggaraan 
negara dan/a tau penyelenggara dan penyelenggaraan B a d a n 
Publ ik l a innya ser ta informasi la in yang berkai tan dengan 
kepentingan publ ik; 

6. Meja informasi ada lah tempat pe layanan informasi publ ik 
7. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentas i yang se lan jutnya 

dis ingkat PP ID ada lah pejabat yang bertanggung j awab da lam 
pengumpulan, peny impanan, pendokumentas ian, 
pemel iharaan, penyediaan, d is t r ibus i , dan ; pe layanan 
informasi dan dokumentas i di l ingkungan Pemerintah Daerah ; 

8. A tasan PPID ada lah pejabat yang merupakan a tasan PPID 
Utama ; 

9. Pengelola L a y a n a n Informasi dan Dokumentas i yang 
se lan jutnya dis ingkat PL ID ada lah s u s u n a n pengelola l ayanan 
informasi dan dokumentas i di l ingkungan Pemerintah Daerah; 

10. S tandar Operasional Prosedur yang se lan jutnya dis ingkat S O P 
ada lah serangkaian petunjuk tertul is yang d i bakukan 
mengenai proses penyelenggaraan tugas-tugas PPID; 

1 1 . Daftar Informasi dan Dokumentas i Publ ik yang se lan jutnya 
dis ingkat D I D P ada lah catatan yang beris i keterangan secara 
s istemat is tentang s e lu ruh informasi dan dokumentas i publ ik 
yang berada d ibawah penguasaan Pemerintah Daerah t idak 
t e rmasuk informasi dan dokumentas i yang d ikecua l ikan; 

12. R u a n g Pe layanan Informasi dan Dokumentas i yang se lan jutnya 
dis ingkat RP ID ada lah tempat pe layanan informasi dan 
dokumentas i publ ik dan berbagai informasi dan dokumentas i 
l a innya yang ber tu juan u n t u k memfasi l i tasi penyampaian 
informasi dan dokumentas i publ ik ; 

13. S is tem Informasi dan Dokumentas i Pub l ik yang se lan jutnya 
dis ingkat S I D P ada lah s istem penyediaan l ayanan informasi 
dan dokumentas i secara cepat, mudah , dan wajar sesua i 
dengan Undang-Undang Ke te rbukaan Informasi Publ ik ; 



14. Laporan L a y a n a n Informasi dan Dokumentas i yang se lan jutnya 
dis ingkat L L I D ada lah laporan yang beris i gambaran u m u m 
kebi jakan tekn is informasi dan dokumentas i , pe laksanaan 
pe layanan informasi dan dokumentas i , dan rekomendasi serta 
r encana t indak lanjut u n t u k meningkatkan kua l i t a s pelayanan 
informasi dan dokumentas i ; 

15. Sengketa Informasi Publ ik ada lah sengketa yang terjadi an t a ra 
B a d a n Publ ik dengan Pemohon Informasi Publ ik dan / a t au 
Pengguna Informasi Publ ik yang berka i tan dengan h a k 
memperoleh dan Z a tau menggunakan informasi publ ik 
berdasarkan pera turan perundang-undangan; 

16. Pemohon Informasi Publ ik ada lah warga negara dan Z a tau 
badan h u k u m Indonesia yang menga jukan permintaan 
informasi publ ik sebagaimana d ia tur da lam peraturan 
perundang - undangan; 

17. Perangkat Daerah ada lah u n s u r pembantu B u p a t i dan D P R D 
da lam penyelenggaraan U r u s a n Pemer intahan yang menjadi 
kewenangan daerah; 

18. Orang ada lah orang perseorangan, kelompok orang, badan 
h u k u m , a tau badan publ ik. 

Pasal 2 

Pera turan B u p a t i i n i ber tu juan u n t u k : 
(a) member ikan pedoman da lam pe laksana pengelolaan dan 

pe layanan Informasi Publ ik ; 
(b) men ingkatkan pe layanan Informasi Publ ik u n t u k 

menghas i lkan l ayanan yang berkual i tas dan ; 
(c) menjamin pemenuhan h a k masya raka t di Daerah u n t u k 

memperoleh akses Informasi Publ ik . 

B A B U 

A K S E S DATA DAN INFORMASI PUBLIK 

Pasal 3 
(1) Informasi Publ ik bersifat t e rbuka dan dapat d iakses oleh setiap 

Orang, kecua l i yang di tetapkan bersifat ketat, terbatas dan 
r a h a s i a a t au d ikecua l ikan berdasarkan pera turan perundang-
undangan; 

(2) Informasi Pub l ik yang bersifat t e rbuka sebagaimana d imaksud 
pada ayat (1) h a r u s dapat diperoleh setiap Pemohon dengan 
cepat, tepat w a k t u , b iaya ringan, dan dapat d iakses dengan 
mudah ; 

(3) Informasi dan Dokumentas i Pub l ik yang d ikecua l ikan 
sebagaimana d imaksud pada ayat (1) s esua i dengan kepatutan, 
kepentingan u m u m , danZatau ke tentuan peraturan perundang 
yang d idasarkan pada pengujian a tas konsekuens i yang t imbul 
apabi la s u a t u Informasi dan Dokumentas i d iber ikan kepada 
masyaraka t dengan pert imbangan yang s eksama bahwa 
menutup Informasi dan Dokumentas i Pub l ik dapat mel indungi 
kepentingan yang lebih besar dar ipada membukanya a tau 
sebal iknya. 



BAB I I I 
HAK DAN KEWAJIBAN 

Bagian Kesatu 
Hak 

Pasal 4 

(1) Pemerintah Daerah berhak menolak member ikan Informasi 
dan Dokumentas i yang d ikecua l ikan dan t idak sesua i dengan 
ketentuan peraturan perundang-undangan yang me l i pu t i : 
a . In formasi dan Dokumentas i yang dapat membahayakan 

negara; 
b. Informasi dan Dokumentas i yang berka i tan dengan 

kepentingan per l indungan u s a h a dar i persaingan u s a h a 
t idak sehat; 

c. Informasi dan Dokumentas i yang berkai tan dengan hak -
h a k pribadi; 

d. Informasi dan Dokumentas i yang berka i tan dengan 
r a h a s i a j aba tan ; dan/a tau ; 

e. Informasi dan Dokumentas i yang be lum d ikuasa i a t au 
d idokumentas ikan. 

(2) In formasi dan Dokumentas i yang d ikecua l ikan sebagaimana 
d imaksud pada ayat (1) d ia jukan oleh PPID pembantu kepada 
PPID u t a m a u n t u k se lan jutnya di tetapkan dengan Kepu tusan 
B u p a t i sesua i dengan kewenangannya. 

Bagian Kedua 
Kewajiban 

Pasal 5 

(1) Pemerintah Daerah wajib menyediakan, member ikan 
dan/a tau menerbi tkan Informasi dan Dokumentas i Pub l ik 
yang berada d i bawah kewenangannya kepada Pemohon 
Informasi Publ ik , se la in informasi yang d ikecua l ikan sesua i 
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan; 

(2) U n t u k me l aksanakan kewaj iban sebagaimana d imaksud pada 
ayat (1), Pemer intah Daerah h a r u s membangun dan 
mengembangkan s is tem Informasi dan Dokumentas i yang 
dapat d iakses dengan mudah . 

BAB IV 
PPID 

Pasal 6 

(1) Pengelolaan pe layanan Informasi dan Dokumentas i 
d i l aksanakan oleh Pemerintah Derah dengan membentuk dan 
menetapkan PPID. 

(2) PPID sebagaimana d imaksud pada ayat (1) melekat pada 
pejabat s t ruk tu ra l yang membidangi tugas dan fungsi 
pe layanan Informasi dan Dokumentas i dan/a tau k e h u m a s a n . 
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(3) U n t u k mendukung kegiatan dan kelembagaan PPID dibentuk 
PL ID . 

(4) PPID sebagaimana d imaksud pada ayat (2) merupakan PPID 
U t a m a pada PL ID yang bertanggung j a w a b kepada B u p a t i 
me la lu i Sekretar is Daerah . 

(5) Ke tentuan mengenai S u s u n a n PL ID di tetapkan dengan 
Kepu tusan B u p a t i . 

BAB V 
KELEMBAGAAN PPID 

Bagian Kesatu 
Umum 

Pasal 7 

(1) PPID U t a m a d i l ingkungan Pemer intah Daerah d ibantu oleh 
PPID Pembantu yang berada di l ingkungan Perangkat Daerah 
danZatau Pejabat fungsional. 

(2) PPID Pembantu d i l ingkungan Pemerintah Daerah terdiri a tas 
sekretar iat Daerah , sekretar iat D P R D , inspektorat, d inas , 
badan, kecamatan, danZatau Pejabat Fungs iona l . 

Bagian Kedua 
Tugas dan Kewenangan 

Pasal 8 

PPID U t a m a bertugas 
a. m e n y u s u n dan me l aksanakan keb i jakan Informasi dan 

Dokumentas i ; 
b. m e n y u s u n laporan pe laksanaan keb i jakan Informasi dan 

Dokumentas i ; 
c. mengkoordinasikan dan mengkonsol idas ikan pengumpulan 

bahan Informasi dan Dokumentas i dar i PPID Pembantu; 
d. meny impan, mendokumentas ikan, menyediakan, dan memberi 

pe layanan Informasi dan Dokumentas i kepada publ ik; 
e. m e l a k u k a n ver i f ikasi bahan Informasi dan Dokumentas i 

publ ik ; 
f. m e l a k u k a n pengujian tentang konsekuens i yang t imbul 

sebagaimana d ia tur da lam Undang-Undang tentang 
Ke te rbukaan Informasi Pub l ik dan Pera turan Komis i Informasi 
tentang S tandar L a y a n a n Informasi Publ ik sebelum 
menya takan Informasi Publ ik tertentu d ikecua l ikan ; 

g. m e l a k u k a n pemutakh i ran Informasi dan Dokumentas i ; 
h . menyediakan Informasi dan Dokumentas i u n t u k d iakses oleh 

masyarakat ; 
i . m e l a k u k a n pembinaan, pengawasan, eva luas i dan monitoring 

a tas pe laksanaan kebi jakan Informasi dan Dokumentas i yang 
d i l a k u k a n oleh PPID Pembantu; 

j . me l aksanakan rapat koordinasi dan rapat ker ja secara berka la 
danZatau sesua i dengan kebutuhan ; 

k . mengesahkan Informasi dan Dokumentas i yang layak 
d ipub l ikas ikan ; 
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1. menugaskan PPID Pembantu danZatau Pejabat Fungs iona l 
u n t u k mengumpulkan, mengelola dan memel ihara Informasi 
dan Dokumentas i ; dan 

m. membentuk t im fasi l i tasi penanganan sengketa Informasi yang 
di tetapkan dengan Kepu tusan Bupa t i . 

Pasal 9 

U n t u k me l aksanakan tugas sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 8, 
PPID U t a m a berwenang: 
a . menolak member ikan Informasi dan Dokumentas i yang 

d ikecua l ikan sesua i dengan ke tentuan peraturan perundang-
undangan; 

b. meminta dan memperoleh Informasi dan Dokumentas i dar i 
PPID Pembantu yang menjadi c a k u p a n ker janya; 

c. mengkoordinasikan pemberian pe layanan Informasi dan 
Dokumentas i dengan PPID Pembantu yang menjadi c akupan 
ker janya; 

d. menen tukan a t au menetapkan s u a t u Informasi dan 
Dokumentas i yang dapat d iakses oleh publ ik ; dan 

e. menugaskan PPID Pembantu danZatau pejabat fungsional 
u n t u k membuat, mengumpulkan , ser ta memel ihara Informasi 
dan Dokumentas i u n t u k kebu tuhan organisasi . 

Pasal 10 

(1) PPID Pembantu bertugas 
a. membantu PPID U t a m a m e l a k s a n a k a n tanggungjawab, 

tugas, dan kewenangannya; 
b. menyampa ikan Informasi dan Dokumentas i kepada PPID 

U t a m a d i l a k u k a n pal ing sedikit 6 (enam) bu lan seka l i a t au 
sesua i kebu tuhan ; 

c. menjamin ketersediaan dan akse leras i l a yanan Informasi 
dan Dokumentas i bagi Pemohon Informasi secara cepat, 
tepat, berkual i tas dengan mengedepankan pr ins ip-pr ins ip 
pe layanan pr ima; 

d. mengumpulkan, mengolah dan mengkompi lasi bahan dan 
data l ingkup komponen di l ingkungan Pemerintah Daerah 
menjadi bahan Informasi Publ ik ; dan 

e. menyampa ikan laporan pe laksanaan kebi jakan teknis dan 
pe layanan Informasi dan Dokumentas i kepada PPID 
U t a m a secara berka la dan sesua i dengan kebutuhan . 

(2) Se la in tugas sebagaimana d imaksud pada ayat (1), PPID 
pembantu k h u s u s n y a sekretar iat D P R D bertugas u n t u k : 
a . menyampa ikan , meminta , mengelola, meny impan 

Informasi dan Dokumentas i kepada D P R D sesua i 
pera turan perundang-undangan; dan 

b. mengkoordinasikan Informasi dan Dokumentas i kepada 
D P R D u n t u k menetapkan Informasi dan Dokumentas i 
yang dapat d iakses oleh publ ik . 

BAB V I 
KELENGKAPAN PL ID 



Bagian Kesatu 
Struktur Organisasi 

Pasal 11 

(1) S t r u k t u r organisasi PL ID terdir i a tas : 
a . pembina, dijabat oleh B u p a t i dan Wak i l Bupa t i ; 
b. pengarah se l aku a tasan PPID, dijabat oleh Sekretar is 

Daerah ; 
c. t im pert imbangan, dijabat oleh P a r a Pejabat Ese lon I I .b. d i 

L ingkungan Sekretar iat Daerah , s e lu ruh P impinan 
Perangkat Daerah dan pejabat yang menangani bidang 
h u k u m ; 

d. PPID Utama, dijabat oleh Pejabat Ese lon I I I yang 
menangani Informasi dan Dokumentas i ser ta K e h u m a s a n ; 

e. PPID Pembantu, dijabat oleh Pejabat pada Perangkat 
Daerah yang mengelola Informasi dan Dokumentas i yang 
terdir i a tas : 
1. kepa la bagian d i l ingkungan sekretar iat daerah dan 

sekretar iat D P R D ; 
2. sekretar is d inas , badan, inspektorat , camat ; dan 
3. kepa la un i t pe laksana tekn is d i l ingkungan Pemerintah 

Daerah . 
f. bidang pendukung, yang terdir i dar i Sekretar iat P L I D , 

B idang Pengolahan Da ta dan K las i f ikas i Informasi , B idang 
Pe layanan Infomasi dan Dokumentas i , dan B idang 
Fas i l i t as i Sengketa Infomasi; dan 

g. pejabat fungsional 
(2) Bagan s t r u k t u r organisasi PL ID sebagaimana d imaksud pada 

ayat (1) t e rcantum da lam Lamp i ran I yang merupakan bagian 
t idak t e rp isahkan dar i Pe ra turan B u p a t i in i . 

Bagian kedua 
Tanggungjawab PL ID 

Pasal 12 

(1) Pembina sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 11 ayat (1) h u r u f 
a bertanggungjawab a tas keb i jakan pengelolaan dan pelayanan 
Informasi Publ ik . 

(2) A tasan PPID sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 11 ayat (1) 
h u r u f b bertanggungjawab u n t u k : 
a . mengkoordinasikan, mengawasi , dan mengevaluasi 

pe laksanaan pengelolaan dan pe layanan Informasi Publ ik ; 
b. mengkoordinasikan pe laksanaan pengembangan s is tem 

pengelolaan dan pe layanan Informasi Publ ik ; dan 
c. member ikan tanggapan a tas keberatan yang d ia jukan oleh 

Pemohon Informasi Publ ik . 
(3) T i m pert imbangan sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 11 ayat 

(1) h u r u f c bertanggungjawab u n t u k : 
a. member ikan m a s u k a n a tas keb i jakan pengelolaan dan 

pe layanan Informasi Publ ik ; 
b. memas t ikan pe laksanaan tugas dan tanggungjawab PPID 

Pembantu d i masing-masing s a t u a n ker janya; 
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c. member ikan m a s u k a n terhadap Daftar Informasi Publ ik ; 
d. member ikan m a s u k a n terhadap penetapan informasi yang 

d i r ahas i akan a tau d ikecua l ikan ; dan 
e. member ikan m a s u k a n terhadap penyelesaian Sengketa 

Informasi Publ ik. 
(4) PPID U t a m a sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 11 ayat (1) 

h u r u f d bertanggungjawab u n t u k : 
a . penyediaan, peny impanan, pendokumentas ian, dan 

pengamanan informasi ; 
b. pe layanan Informasi Pub l ik yang cepat, tepat, dan 

sederhana dan sesua i dengan pera turan yang ber laku ; 
c. penetapan prosedur operasional penyebar luasan Informasi 

Publ ik ; 
d. pengujian Konsekuens i ; 
e. pengklasi f ikasian Informasi danZatau pengubahannya; 
f. penetapan Informasi yang D ikecua l ikan yang telah hab is 

J a n g k a W a k t u Pengecual iannya sebagai Informasi Publ ik 
yang dapat d iakses ; dan 

g. penetapan pert imbangan tertul is a tas setiap 
kebi jakan yang diambi l u n t u k memenuh i h a k setiap orang 
a tas Informasi Publ ik . 

(5) PPID Pembantu sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 11 ayat (1) 
h u r u f e bertanggungjawab u n t u k : 
a . pengidentif ikasian dan pengumpulan data informasi 

publ ik d i s a tuan ker janya masing-masing; 
b. pember ikan pe layanan informasi publ ik kepada pengguna 

informasi , a tas informasi yang d i kuasa i dan tupoks i 
masing-masing B a d a n Publ ik ; 

c. me l aksanakan kewenangan PP ID U t a m a yang 
didelegasikan kepadanya; 

d. pengolahan, penataan, peny impanan dataZ informasi 
publ ik yang diperoleh dar i s a tuan ker janya ; 

(6) B idang Pendukung sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 11 
ayat (1) h u r u f f u n t u k : 
a . Sekretar iat PL ID bertanggung j a w a b : 

1. memfasi l i tasi dan pemberian dukungan operasional 
a tas pe laksanaan tugas-tugas T i m Pengelola; 

2. memfasi l i tasi u n i t ker ja terkai t di bidang pe layanan, 
pengelolaan informasi publ ik, dokumentas i dan ars ip , 
dan pengaduan serta penyelesaian sengketa; 

3. penyiapan dan penyusunan konsep laporan T im 
Pengelola secara berka la ; 

4. penghimpunan, penataan, dan peny impanan informasi 
publ ik yang sesua i dengan Daftar Informasi Publ ik yang 
mencakup empat kategori informasi yang berada d i 
bawah penguasaan B a d a n Publ ik ; 

5. mengumpulkan ser ta menghimpun data dan informasi 
dar i sumber-sumber pendukung; dan 

6. mengars ipkan informasi- informasi yang d iminta. 
b. B idang Pengolahan Da ta dan K las i f ikas i Informasi 

bertanggungjawab : 
1. penyaj ian data a t au informasi dan pemutakh i ran 

informasi yang wajib d i u m u m k a n secara berka la ; 

9 



2. peny impanan, pemel iharaan, dan/a tau pengubahan 
informasi da lam format yang d i bu tuhkan dengan 
menggunakan s a r a n a komun ikas i yang efektif u n t u k 
pe layanan sesua i dengan kemampuan sumber daya 
B a d a n Publ ik. 

B idang Pe layanan Infomasi dan Dokumentas i , 
bertanggung j awab terhadap : 
1. pener imaan dan pe layanan permintaan informasi ser ta 

menyampa ikan sa l inan informasi yang d imohonkan; 
2. penerusan permintaan informasi dar i pemohon kepada 

PPID apabi la t idak berada da lam daftar informasi yang 
d ikuasa inya ; 

3. penetapan permintaan informasi t idak di ter ima apabi la 
syarat pengajuan permintaan informasi t idak lengkap 
ser ta membantu melengkapi syarat pengajuan 
permintaan informasi tersebut; 

4. pe layanan pendaftaran dan penerusan keberatan 
pemohon informasi kepada B idang Pengaduan dan 
Penyelesaian Sengketa. 

B idang Fas i l i t as i Sengketa Infomasi bertanggung j awab 
u n t u k mengkoordinasikan penanganan dan pengkajian 
masa l ah pengaduan dan penyelesaian sengketa pe layanan 
informasi . 
Pejabat fungsional sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 11 
ayat (1) h u r u f g bertanggungjawab u n t u k : 
1. pe laksanaan pendokumentas ian, penyimpanan, 

pengolahan, dan pemel iharaan ars ip dan dokumen 
pera turan perundang-undangan, persidangan, dan 
kepegawaian ser ta ars ip dan dokumen la innya ; 

2. mencetak dan menggandakan informasi dan 
dokumentas i (soft/hard copy) sebagai l ayanan 
informasi dan dokumentas i kepada pemohon informasi . 

3 . member ikan pe layanan informasi publ ik kepada 
pemohon l ayanan informasi secara cepat, tepat 
berkual i tas dengan mengedepankan pr ins ip-pr ins i 
pe layanan pr ima; 

Bagian Kedua 
SOP PPID 

Pasal 13 

Pedoman mengenai S O P PPID dibuat oleh D inas 
K o m u n i k a s i dan In format ika sesua i dengan ketentuan 
pera turan perundang - undangan. 
Pedoman mengenai S O P PPID sebagaimana d imaksud 
pada ayat ( l ) pal ing sedikit memuat ketentuan sebagai 
ber ikut: 
a . ke je lasan tentang pejabat yang d i tun juk sebagai PPID 

U t a m a dan PPID Pembantu; 
b. ke je lasan tentang Orang yang d i tun juk sebagai 

pejabat fungsional dan/a tau petugas informasi 
apabi la d iper lukan; 
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c. ke je lasan pembagian tugas, tanggung j awab , dan 
kewenangan A tasan PPID, PPID Utama , PPID 
Pembantu, B idang Pendukung, dan Pejabat 
Fungs ional ; 

d. ke je lasan tentang pejabat yang menduduk i posis i 
sebagai A tasan PPID yang bertanggung]'awab 
mengeluarkan tanggapan a tas keberatan yang 
d ia jukan oleh Pemohon Informasi Publ ik ; 

e. s tandar l ayanan Informasi Publ ik ser ta ta ta c a r a 
pengelolaan keberatan d i l ingkungan Pemer intahan 
Kabupaten; dan 

f. ta ta c a r a pembuatan laporan t a h u n a n tentang 
L a y a n a n Informasi Publ ik . 

(3) J e n i s S O P PPID, an t a ra l a in : 
a . S O P Penyusunan Daftar Informasi Publ ik 
b. S O P Pe layanan Permohonan Informasi Publ ik; 
c. S O P Uj i Konsekuens i Informasi Publ ik ; 
d. S O P Penanganan Keberatan Informasi Publ ik ; dan 
e. S O P Fas i l i t as i Sengketa Informasi 

(4) Format S O P sebagaimana d imaksud pada ayat (3) 
t e rcantum da lam Lamp i r an I I yang merupakan bagian 
t idak te rp isahkan dar i Pe ra turan B u p a t i i n i 

Bagian Keempat 
DIDP 

Pasal 14 

(1) D I D P pal ing sedikit memuat : 
a . nomor; 
b. ringkasan i s i informasi ; 
c. pejabat a t au un i t / sa tuan ker ja yang menguasai 

informasi; 
d. penanggungjawab pembuatan a t au penerbitan 

informasi; 
e. w a k t u dan tempat pembuatan informasi; 
f. B e n t u k informasi yang tersedia 
g. j a n g k a w a k t u peny impanan a tau retensi ars ip 

(2) D I D P ditetapkan dan d imu takh i rkan secara berka la oleh 
PPID Utama . 

(3) Kese lu ruhan Informasi dan Dokumentas i publ ik yang 
sudah d ipub l ikas ikan h a r u s d i se rahkan kepada Perangkat 
Daerah yang menangani bidang perpustakaan dan 
kears ipan di l ingkungan Pemer intahan Daerah u n t u k 
d i lestar ikan dan d ik las i f ikas i menjadi bahan pus taka . 

(4) Format D IDP sebagaimana d imaksud pada ayat (1) 
t e rcantum da lam Lamp i ran I I I ,yang merupakan bagian 
t idak te rp isahkan dar i Pera turan B u p a t i in i . 

Bagian Ke l ima 
RPID 

Pasal 15 
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RP ID terletak di lokasi yang m u d a h di jangkau dan 
dilengkapi dengan s a r a n a dan p ra sa rana yang memadai . 
RP ID dikelola oleh petugas Meja Informasi 

Bagian Keenam 
SIDP 

Pasal 16 

S I D P dibuat dan d ikembangkan oleh PPID u n t u k 
mempermudah akses pe layanan Informasi Publ ik. 
Pengembangan S I D P sebagaimana d imaksud pada ayat (1) 
d i l a k u k a n secara terintegrasi an ta ra PPID U tama dengan 
PPID Pembantu 

Bagian Ketujuh 
L L I D 

Pasal 17 

PPID U t a m a dengan d ibantu oleh PPID Pembantu 
membuat dan menyampa ikan L L I D kepada A tasan PPID 
u n t u k se lan jutnya d i sampa ikan kepada Pembina pal ing 
lambat 1 (satu) bu lan setelah t a h u n pe laksanaan anggaran 
berakhir 
PPID U t a m a menyampa ikan sa l inan L L I D kepada 
Kementr ian Da l am Negeri dan Komis i Informasi Pusa t 
se lambat- lambatnya 3 (tiga) bu lan setelah t a h u n 
pe laksanaan anggaran berakhir ; 
L L I D pal ing sedikit m e m u a t : 
a . gambaran u m u m kebi jakan pe layanan Informasi dan 

Dokumentas i Publ ik d i l ingkungan Pemerintah 
Daerah , an ta ra l a in : 
1. s a r a n a dan p rasa rana pe layanan Informasi dan 

Dokumentas i Publ ik yang d imi l ik i beserta 
kondis inya; 

2. sumber daya m a n u s i a yang menangani pe layanan 
Informasi dan Dokumentas i Publ ik beserta 
kua l i f ikas inya ; dan 

3. anggaran pe layanan Informasi dan Dokumentas i 
Publ ik ser ta laporan penggunaannya; 

b. rincian pe layanan Informasi dan Dokumentas i Publ ik 
yang mel iputi : 
1. j u m l a h permohonan Informasi Publ ik; 
2. w a k t u yang d iper lukan da lam memenuhi setiap 

permohonan Informasi Publ ik dengan k las i f ikas i 
tertentu; 

3. j u m l a h permohonan Informasi Publ ik yang 
d ikabu lkan baik sebagian a tau se lu ruhnya ; dan 

4. j u m l a h permohonan Informasi Publ ik yang ditolak 
beserta a lasannya ; 

c. rincian penyelesaian sengketa Informasi Publ ik , 
meliputi : 
1. j u m l a h keberatan yang diter ima; 
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2. tanggapan atas keberatan yang d iber ikan dan 
pe laksanaannya ; 

3. j u m l a h permohonan penyelesaian sengketa ke 
Komis i Informasi yang berwenang; 

4. h a s i l medias i dan/a tau kepu tusan a jud ikas i 
Komis i Informasi yang berwenang dan 
pe laksanaannya oleh badan publ ik, j u m l a h 
gugatan yang d ia jukan ke pengadilan,dan 

5. h a s i l p u t u s a n pengadilan dan pe laksanaannya 
oleh badan publ ik; 

d. kenda la in terna l dan eksterna l da lam pe laksanaan 
l ayanan Informasi dan Dokumentas i Publ ik ; dan 

e. rekomendasi dan r encana t indak lan jut u n t u k 
meningkatkan kua l i t as pe layanan Informasi dan 
Dokumentas i . 

Pasal 18 

(1) L L I D merupakan bagian dar i Informasi Publ ik yang wajib 
tersedia setiap saat. 

(2) L L I D sebagaimana d imaksud pada ayat (2) d i sampa ikan 
kepada B u p a t i oleh a tasan PPID. 

(3) L L I D sebagaimana d imaksud pada ayat (3) a k a n 
d i laporkan oleh B u p a t i sebagai bagian da lam laporan 
penyelenggaraan Pemer intahan Daerah 

Bagian Kedelapan 
Pasal 19 

Eva luas i 

(1) A tasan PPID menyelenggarakan rapat koordinasi dan 
eva luas i pe laksanaan pengelolaan dan pelayanan 
Informasi Publ ik sekurang-kurangnya seka l i da lam 6 
(enam) bu lan 

(2) A tasan PPID melaporkan eva luas i pe laksanaan 
pengelolaan dan pe layanan Informasi Publ ik kepada 
Pembina pal ing sedikit 1 (satu) k a l i da lam 1 (satu) t a h u n . 

BAB V I I 

K A T E G O R I INFORMASI PUBLIK 

Bagian Kesatu 
Informasi Publik yang Disediakan dan D iumumkan Secara 

Berkala 
Pasal 2 0 

(1) In formasi yang wajib d ised iakan dan d i u m u m k a n secara 
berka la mel iputi : 
a . R ingkasan Informasi yang mel iputi : 

1. Se jarah, k edudukan a tau domisi l i beserta a lamat 
lengkap, ruang l ingkup kegiatan, m a k s u d dan 
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tu juan , tugas dan fungsi Pemerintah Kabupaten 
beserta s a tuan ker ja di bawahnya ; 

2. S t r u k t u r organisasi , gambaran u m u m setiap 
sa tuan ker ja, a lamat dan nomor kontak, serta 
profil s ingkat pejabat s t ruk tu ra l ; dan 

3. Laporan h a r t a kekayaan bagi Pejabat Negara yang 
wajib m e l a k u k a n n y a yang te lah diper iksa, 
diveri f ikasi , dan te lah d ik i r imkan oleh Komis i 
Pemberantasan Korups i u n t u k d i u m u m k a n . 

Rencana strategis Pemerintah Daerah; 
R ingkasan program dan kegiatan yang sedang 
d i ja lankan yang mel iputi : 
1. Nama program dan kegiatan; 
2. Penanggungjawab, pe laksana program dan 

kegiatan ser ta nomor telepon dan Z a tau a lamat 
yang dapat d ihubungi ; 

3. Target dan Z a tau capa ian program dan kegiatan; 
4. J a d w a l pe laksanaan program dan kegiatan; 
5. Anggaran program dan kegiatan yang mel iput i 

sumber dan j u m l a h ; 
6. Agenda penting terkait pe laksanaan tugas sa tuan 

ker ja; 
7. Informasi k h u s u s l a innya yang berkai tan 

langsung dengan h a k - h a k masyarakat ; dan 
8. Informasi tentang pener imaan calon pegawai 

danZatau pejabat; 
R ingkasan laporan k iner ja berupa na ras i tentang 
rea l isas i kegiatan yang te lah m a u p u n sedang 
d i ja lankan besera capa iannya ; 
R ingkasan laporan keuangan, mel iputi : 
1. Rencana dan laporan rea l isas i anggaran; 
2. Neraca; 
3. Laporan a r u s k a s dan cata tan a tas laporan 

keuangan yang d i s u s u n sesua i dengan standar 
a k u n t a n s i yang ber laku; dan 

4. Daftar aset dan investasi . 
R ingkasan laporan L a y a n a n Informasi Publ ik; 
1. J u m l a h permohonan Informasi Publ ik yang 

diterima; 
2. Wak tu yang d iper lukan da lam memenuhi setiap 

permohonan Informasi Publ ik ; 
3. J u m l a h permohonan Informasi Publ ik yang 

d ikabu lkan ba ik sebagian a tau s e lu ruhnya dan 
permohonan Informasi Pub l ik yang ditolak; dan 

4. A lasan penolakan permohonan Informasi Publ ik ; 
R ingkasan informasi tentang pera turan , keputusan , 
danZatau kebi jakan yang mengikat danZatau 
berdampak bagi publ ik yang te lah d i s ahkan a tau 
ditetapkan; 
Informasi tentang h a k dan ta ta c a r a memperoleh 
Informasi Publ ik , ta ta c a r a pengajuan keberatan, serta 
proses penyelesaian sengketa Informasi Publ ik ber ikut 
p ihak-p ihak yang bertanggungjawab yang dapat 
d ihubungi ; 
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i . In formasi tentang ta ta c a r a pengaduan 
penya lahgunaan wewenang a t au pelanggaran yang 
d i l a k u k a n ba ik oleh pejabat m a u p u n p ihak la in yang 
mendapatkan iz in a t au perjanjian ker ja dar i 
Pemerintah Daerah ; 

j . Da ta pener imaan dan penanganan laporan 
pengaduan beserta rekap i tu las i h u k u m a n dis ipl in; 

k . S i a r a n pers yang d ike lua rkan secara resmi oleh 
Pemerintah Daerah; 

1. Pidato B u p a t i dan Wak i l B u p a t i pada s e m u a 
kegiatan Z a ca ra resmi ; 

m. Pengumuman pengadaan barang dan j a s a sesua i 
dengan pera turan perundang-undangan terkait ; 

n . Informasi tentang prosedur per ingatan d in i dan 
prosedur e vakuas i keadaan darura t ;dan 

o. Informasi Pub l ik l a i nnya berdasarkan persetujuan 
PPID U t a m a sepanjang t idak t e rmasuk Informasi 
Publ ik yang d ikecua l ikan . 

(2) Pengumuman secara berka la sebagaimana d imaksud pada 
ayat (1) d i l a k u k a n pal ing sedikit 1 (satu) k a l i da lam 1 (satu) 
t a h u n . 

Bagian Kedua 
Informasi Publik Yang Wajib D iumumkan Serta Merta 

Pasal 2 1 

Pemerintah Daerah mengumumkan Informasi yang dapat 
mengancam hajat h idup Orang banyak dan ketert iban u m u m 

secara ser ta merta sesua i kewenangannya. 

Pasal 2 2 

Informasi ser ta merta sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 2 1 
mel iputi : 
a . Kondis i darura t yang menyangkut kese lamatan ker ja di 

l ingkungan Pemerintah Daerah ; dan 
b. Informasi ser ta mer ta l a innya sesua i ke tentuan peraturan 

perundang-undangan. 

Pasal 2 3 

(1) D a l a m h a l Pemer intah Daerah member ikan iz in kegiatan 
danZatau perjanj ian ker ja kepada p ihak la in yang 
keg iatannya berpotensi mengancam hajat h idup orang 
banyak dan ketert iban u m u m , Pemerintah Daerah 
memast ikan agar p ihak pener ima iz in kegiatan danZatau 
perjanj ian ker ja a k a n me l aksanakan pengumuman 
informasi serta mer ta sesua i kegiatan yang diperolehnya. 

(2) In formasi ser ta merta yang h a r u s d i u m u m k a n meliputi : 
a . Potensi bahaya danZatau besaran dampak yang dapat 

d i t imbulkan; 
b. P ihak yang berpotensi t e rkena dampak; 
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c. C a r a menghindar i bahaya dan Z a t au dampak yang 
d i t imbulkan; 

d. Prosedur dan tempat evakuas i apabi la keadaan 
darura t terjadi; dan 

e. C a r a mendapatkan ban tuan dar i p ihak yang 
berwenang; 

Bagian Ketiga 
Informasi Publik Yang Wajib Tersedia Setiap Saat 

Pasal 2 4 

Informasi yang wajib tersedia setiap saat mel iputi : 
a . daftar Informasi Publ ik ; 
b. peraturan, kepu tusan danZatau kebi jakan yang te lah 

diterbitkan; 
c. s e lu ruh informasi yang wajib d ised iakan dan 

d i u m u m k a n secara berka la ; 
d. Informasi tentang organisasi , admin is t ras i , 

kepegawaian, dan keuangan; 
e. su ra t perjanj ian dengan p ihak ketiga; 
f. su ra t menyurat p impinan a t a u pejabat Pemerintah 

Daerah da lam rangka pe laksanaan tugas pokok dan 
fungsinya; 

g. syarat per iz inan, i z in yang di terbi tkan; 
h . da ta perbendaharaan a t au inventar is ; 
i . r encana strategis dan r encana ker ja ; 
j . agenda ker ja p impinan s a t u a n ker ja; 
k . Informasi mengenai kegiatan pe layanan Informasi 

Pub l ik yang d i l aksanakan , s a r a n a dan p rasa rana 
l ayanan Informasi Publ ik yang d imi l ik i beserta 
kondis inya, sumber daya m a n u s i a yang menangani 
l a yanan Informasi Publ ik beserta kua l i f ikas inya , 
anggaran l ayanan Informasi Pub l ik ser ta laporan 
penggunaannya; 

1. j u m l a h , j en i s , dan gambaran u m u m pelanggaran yang 
d i t emukan da lam pengawasan in terna l ser ta laporan 
pen indakannya ; 

m. j u m l a h , j en i s , dan gambaran u m u m pelanggaran yang 
d i laporkan oleh masya raka t ser ta laporan 
pen indakannya ; 

n . daftar ser ta has i l -has i l penel i t ian yang d i l akukan ; 
o. Informasi Publ ik l a in yang te lah d inya takan t e rbuka 

bagi masyaraka t berdasarkan mekan isme keberatan 
danZatau penyelesaian Sengketa Informasi Publ ik ; 

p. s tandar pengumuman Informasi ser ta merta; 
q. Informasi dan keb i jakan yang d i sampa ikan pejabat 

Pemerintah Daerah da lam pertemuan yang t e rbuka 
u n t u k u m u m ; 

r. Informasi Pub l ik l a in be rdasarkan persetujuan PPID 
U t a m a sepanjang t idak t e rmasuk Informasi Publ ik 
yang d ikecua l ikan . 

Bagian Keempat 



Informasi Publik Yang Dikecual ikan 

Pasal 2 5 

(1) Set iap Orang wajib merahas i akan informasi yang 
d ikecua l ikan . 

(2) Informasi Publ ik yang d ikecua l ikan a t au d i rahas iakan 
sebagaimana d imaksud pada ayat (1) me rupakan 
Informasi Publ ik yang apabi la d i buka a t au diber ikan 
kepada pemohon Informasi Pub l ik dapat: 
a . menghambat proses penegakan h u k u m ; 
b. mengganggu kepentingan per l indungan h a k a tas 

kekayaan inte lektual dan per l indungan dar i 
persaingan u s a h a t idak sehat; 

c. membahayakan per tahanan dan keamanan negara; 
d. mengungkapkan kekayaan a l am Indonesia yang 

di l indungi; 
e. merug ikan ke tahanan ekonomi nas iona l ; 
f. merug ikan kepentingan hubungan lua r negeri; 
g. mengungkapkan i s i a k t a otentik yang bersifat pr ibadi , 

k e m a u a n a k h i r a t au was ia t seseorang, dan informasi 
pr ibadi l a innya kecua l i a tas persetujuan yang 
bersangkutan dan pengungkapannya berkai tan 
dengan posisi seseorang da lam j aba tan publ ik; 

h . memorandum a tau su ra t menyurat an ta r dan in t ra 
Perangkat Daerah yang menuru t s i fatnya 
d ikecua l ikan ; dan 

i Informasi l a innya yang wajib d i rahas iakan 
berdasarkan ketentuan pera turan perundang-
undangan. 

Pasal 2 6 

(1) PPID U t a m a me l akukan pengujian konsekuens i yang 
t imbul apabi la s u a t u Informasi d iber ikan dan setelah 
mempert imbangkan dengan s eksama bahwa dengan 
menutup Informasi Publ ik dapat mel indungi kepentingan 
yang lebih besar dar ipada membukanya a t au seba l iknya 
sebelum menya takan s u a t u Informasi Publ ik d ikecua l ikan 
a t au d i rahas iakan ; 

(2) Penguj ian konsekuens i sebagaimana d imaksud pada ayat 
(1) d i l a k u k a n berdasarkan a l a san - sebagaimana d imaksud 
da lam Pasa l 25 ; 

(3) Pengujian konsekuens i berdasarkan a l asan sebagaimana 
da lam Pasa l 25 ayat (2) h u r u f (i) d i l a k u k a n dengan 
menyebutkan ketentuan pera turan perundang-undangan 
secara j e l a s dan tegas yang menya takan bahwa Informasi 
tersebut wajib d i r ahas i akan ; 

(4) Penguj ian konsekuens i sebagaimana d imaksud pada ayat 
(1) d i l a k u k a n PPID U t a m a dengan ban tuan PPID Pembantu 
pada s a t u a n ker ja yang bersangkutan. 

Pasal 2 7 
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